oratului

Nr. SCM1.260 din 02.02.2023 APROBAT
APROBAT CA/HOT. Nr.5din 03.02.2023 INSPECTOR SCOLAR GENERAL
PROF. DRD. SABIN-GAVRIL PASCAN

Procedura operationala

privind constituirea Consiliului Consultativ al
Inspectoratului Scolar Judetean Mures si al
Consiliului Consultativ pe discipline de specialitate
Editia |

Exemplar controlat
Nr. 1



: Procedura privind constituirea Editia :
INSPECTORATUL SCOLAR Consiliului Consultativ al Nr. de ex. 1
JUDETEAN MURES Inspectoratului Scolar Judetean
Mures si pe discipline de specialitate
DOMENIUL FUNCTIONAL Revizia 0
MANAGEMENT, Nr. de ex. 1
CURRICULUM SI Pag. 2 /10
ACTIVITATE Exemplar nr. 1
EXTRASCOLARA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii:

r. Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data |Semnatura
operatiunea
1.1; . / 4
Elaborat Prof. Macarie Ioan Inspector scolar-secretar SCMI | 02.02 e
Prof. dr. Kozak Maria Inspector scolar 2023 7*(&
1.2.  [Verificat Prof. dr. Nita Fanica- Inspector scolar general adjunct | 02.02. /X
presedinte SCMI 2023 11 ?
1.3. [Aprobat Prof. drd. Sabin Gavril |[nspector scolar general /,Efﬁcp
PASCAN N
3/ 5
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 7IE E
= \r - *

Nr. Editia sau, dupa Componenta 413 ca ica

crt. caz, revizia in revizuita Modalitatea/elaborarii &veiet ,ﬁ;‘ evizieil

cadrul editiei reviziei itiei

2.1. | Editia I, revizia 0 Elaborarea  editiei | Conform  O.S8.G.G. nr. Data aprobarii

600/2018 ata aprobarit
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul | Exemplar Compartiment Functia | Nume si prenume | Data | Semndtura

| crt. difuzirii 7 primirii )

3.1 Aplicare 1 | Domeniul functional Inspector | Gros Maria [\ P4
management, scolar Ramona 5 “_"‘, ',
curriculum, activitate Kovacs Julia Wﬂ\/
extragcolard Ungurenu ¥ o f

Covdasan Mihai ~ C
Paul 7( ﬂ
| Fejes Reka 0
Kozak Maria ﬁs-qi;:)a 2%
Kiss Tunde / /E_ \
Cristina Alina 4 ! ,
Soneriu Q i
Turc Anca Vo
Puiac Elena = ’
Cornelia (i - Z“-—"‘“




Turcu Simona )
Elena

Gazsi Stefan ‘f 4.
Eduard %
Ddridban Paula %/U“
Maria

Berar Antoniu- ' 1 >
loan "'n,,m‘"p—h
Pop Florin
Irsai Izabella i t%acu
Szabo Zoltan —y ,,/

Bindilid Claudiu - 'ﬂm
Gabriel ,
Chiorean /E\
Claudiu Dorin ( :

Pascan Ancuta C A
Loredana - e~
Mauacarie loan ,(;m /
Informare 2 | Unititi de invatamint Directori
preuniversitar din Judetu si cadre
Mures/ reprezentanti ai| didactice
parintilor, ai Jjudetul
autoritatilor locale, ai | Mures/
comunitdtilor religioas
si ai operatorilor
economici
3.3. Arhivare 3 | Arhivar Ratiu Ratin Angela
Angela
3.4. Aprobare 4 | Conducere Inspector | Prof. drd. Sabin,
scolar Gavril PASCA
general

4. Scopul procedurii
+ Descrierea etapelor care trebuie urmate de cétre inspectorii gcolari N

Consiliului Consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures si pe diSeq
specialitate, organism ce funcfioneaza in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
« Descrierea etapelor pe care cadrele didactice trebuie sd le urmeze in vederea constituirii
Consiliului Consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures si pe discipline de specialiate.

« Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficienta.

3. Domeniul de aplicare
«  Procedura se aplica in Inspectoratul Scolar Judetean Mures pentru constituirea Consiliului

Consultativ din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Mures si pe discipline de specialitate.

6. Documente de referinfd
6.1. Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificérile si completarile ulterioare;

6.2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5530/05.10. 2011,

cu modificarile si completarile ulterioare.
6.3. Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4183 din 04.07.2022 privind aprobarea

Regulamentului de Organizare si Functionarea Unitatilor de [m.ltam.mt Preuniversitar.



INSPECTORATUL SCOLAR

JUDETEAN MURES

Procedura privind constituirea Editia: I
Consiliului Consultativ al Nr.deex. 1
Inspectoratului Scolar Judetean Mures
si pe discipline de specialitate

DOMENIUL FUNCTIONAL Revizia 0
MANAGEMENT, Nr. de ex. 1
CURRICULUM §I Pag. 4/10

ACTIVITATE Exemplar nr. 1

EXTRASCOLARA

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi

+  Delfinitii:

Nr. v o

oy Termenul Definitia, sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare, in scris, a etapelor ce trebuie urmate, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avand in vedere asumarea responsabilitétilor;
PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie 0 activitate sau un
proces care se desfisoari la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul

7.1. | Procedura institutiei scolare; Compartiment = compartiment, etc.;
Conducitorul departamentului: inspector scolar;
PO (Procedura Operationald) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Mures;
PL (Procedura de lucru) = procedura care descrie o activitate sau un proces
care se desfisoard la nivelul unui singur compartiment din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Mures;

77 S“tefn e Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si

@ | wbritral e resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial.
managerial

7.3. | Neconformitate | Neindeplinirea unei cerinte.

. Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si eficacitatea subiectului in

7.4. | Analiza o ; = g . e .
cauzi, in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite.

7.5. | Parti interesate | Inspectori scolari, cadre didactice/ directori ai unitatilor de
invatimant/reprezentanti ai parintilor, ai autorititilor locale, ai
comunitatilor religioase si ai operatorilor economici.

: Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,

7.6. | Metodologie aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului nr. 5530/201 1, completat si modificat in baza actelor normative
publicate in MOf pina la 01.04.2015.

» Abrevieri:

Nr. ; :

e Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationald
2, E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A, Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare




Procedura privind constituirea Editia: I
INSPECTORATUL SCOLAR Consiliului Consultativ al Nr.deex. 1
JUDETEAN MURES Inspectoratului Scolar Judetean Mures
si pe discipline de specialitate
DOMENIUL FUNCTIONAL Revizia 0
MANAGEMENT, Nr.deex. |
CURRICULUM SI Pag. 5/10
ACTIVITATE Exemplar nr. 1
EXTRASCOLARA
7. PS Procedura de sistem
8. PL Procedura de lucru
9. cC Consiliu Consultativ
10. CA Consiliu de administratie
11 IS] Inspectoratul Scolar Judetean
12. ME Ministerul Educatiei
8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalitati

8.2 Descrierea procedurii operationale

8.3 Responsabilitifi si raspunderiin derularea activitatii

8.4 Resurse necesare

8.1

GENERALITATI

(1) Procedura are ca scop prezentarea etapelor care trebuie urmate in vederea constituirii Consiliului
Consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures si al Consiliului Consultativ pe discipline de
specialitate.

(2) Constituirea Consiliilor consultative se realizeaza de cétre fiecare departament/inspector scolar.

(3) Constituirea Consiliilor consultative se realizeaza in baza unei scrisori de intentie a candidatilor
(conform Anexei 1).

(4) Consiliul consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures/ Consiliului consultativ pe discipline
este alcituit dintr-un numar impar de membri, conform Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin Ordinul al Ministerului Educatiei Cercetiirii
Tineretului si Sportului nr. 5530 din 05.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5) Consiliul consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures va functiona pe o perioada de 4
ani, cu posibilitatea de aprobare a continuarii activitaii in baza Fisei de evaluare (conform Anexei 2) si
a aprobarii Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mures.

(6) Componenta Consiliului consultativ pe discipline are n vedere reprezentarea proportionala a cadrelor

didactice pe niveluri, forme de nvatamant si, dupd caz, filiere si profiluri si se stabileste in functie de
complexitatea si diversitatea activitatilor specifice domeniului respectiv.

Consiliul Consultativ pe discipline se constituie pe o perioadi de 1 an, cu posibilitatea de aprobare a
continurii activitatii in baza Fisei de evaluare (Anexa 2) si a aprobarii Consiliului de Administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Mures.

(7) Consiliile consultative sunt constituite prin decizia inspectorului scolar general, in baza hotararii
consiliului de administratie al 1SJ Mures.



(8) Prezenta la sedintele Consiliilor consultative este obligatorie. Sedintele sunt statutare doar daca sunt
prezenti cel putin 2/3 din numéarul membrilor.

(9) Absenta nemotivatd la doua sedinte convocate, atrage dupd sine excluderea din Consiliul consultativ.
(10) Calitatea de membru in Consiliile Consultative inceteaza in urmitoarele situalii:

¢ Demisie

e Pensionarea cadrului didactic

¢ Neindeplinirea sarcinilor stabilite

.

¢ La propunerea inspectorului scolar coordonator al departamentelor management, curriculum $
activildti extrascolare.

(11) Criteriile de eligibilitate pentru membrii Consiliilor consultative:

a. este cadru didactic titular in invatamantul preuniversitar, cu contract de munca individual, incheiat
pe perioada nedeterminata,

b. are o vechime in Invatimént de minimum 8 ani;
c. a obtinut cel putin gradul didactic IF;
d. a obtinut calificativul ,foarte bine” in ultimii 5 ani solari,

e. are experienfd manageriald de minimum 4 ani - in cazul candidafilor pentru Consiliul consultativ al
Inspectoratului $eolar Judetean Mures;

f. profesionalism, expertiza si competentd in domeniul pentru care isi manifesta disponibilitatea;

g. responsabilitate, onestitate, loialitate §i respect in relatiile cu corpul de inspectori scolari si in
raport cu institutia Inspectoratul Scolar Judetean Mures;

I §n cazul vacantarii unui loc in Consiliul consultativ pe durata anului scolar, ocuparea acestuia se
face in conformitate cu prezenta procedurd si regulamentul specific.

8.2 Descrierea procedurii operationale:

8.2.1 Etapa 1
Publicarea pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Mures, a procedurii privind constituirea
Consiliului Consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures, respectiv al disciplinelor de

specialitate.
TERMEN: 06.02.2023

8.2.2 Etapa 2
Transmiterea, de citre fiecare inspector scolar, prin intermediul postei electronice/e-mail, a
intentiei de colaborare, inspre profesorii/directorii/ reprezentanii ai parintilor, ai autorititilor locale,
ai comunititilor religioase si ai operatorilor economici, care Indeplinesc conditiile pentru a fi membri

ai Consiliului Consultativ.,
TERMEN: 06.02.2023

8.2.3 Etapa 3
Transmiterea, pe adresa de mail a inspectorilor gcolari coordonatori ai departamentelor
neanagement, curriculum si activitdti extrascolare, din cadrul Inspectoratului $colar Judetean Mures,
a serisorii de intentie privind calitatea de membru al Consiliul Consultativ al Inspectoratului Scolar
Judetean Mures, respectiv al disciplinelor de specialitate.
TERMEN: 09.02.2023, ora 12.00



8.2.4 Etapa 4
Inregistrarea scrisorii de intentie la secretariatul Inspectoratului Scolar Judetean Mures, de

ciitre inspectorii gcolari.
TERMEN: 09.02.2023

8.2.5 Etapa$
Constituirea la nivel de departament management, curriculum $i activitdfi extragcolare a
Consiliului consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures si al disciplinelor de specialitate,
predarea acestora la Departamentul Management Institufional in vederea centralizarii $i Tnaintdrii

spre aprobare Consiliului de Administratie al Inspectoratului $colar Judetean Mures.
TERMEN: 10.02,2023

8.2.6 Etapa 6
Aprobarea in Consiliul de administratie al Inspectoratului $colar Judetean Mures si

emiterea decizici de constituire a Consiliului Consultativ al Inspectoratului Scolar Judetean Mures,

respectiv al disciplinelor de specialitate din cadrul Inspectoratului $colar Judetean Mures.
TERMEN: 10.02.2023



8.3 Responsabilitifi si rdspunderi in derularea activitaii:
Compartimentul secretariat si inspectorii scolari din domeniul functional management,
curriculum si activitate extrascolard.

8.4 Resurse necesare:
8 4.1 Resurse materiale

o biroticd, aparaturi si echipamente specifice, retea internet, imprimanta;
e papetarie si tipizate, conform domeniului de activitate.

8.4.2 Resurse wmane
« Secretariat, inspectori scolari - domeniul functional, management, curriculum si activitate
extrascolard;

+ Consilier juridic;
« Inspector scolar general, inspector scolar general adjunct.

9. Anexe




Anexa 1.

Domunului Inspector Scolar
Prof.

SCRISOARE DE INTENTIE

SUbSEmMNATUL ..o L 100 1= A OO R
............................................................................................. absolvent () al....ocmii e
........... specializarea...........comeennerrenrrrerennnn..grad didactic.............cu o vechime la catedra de.........ani, imi

exprim intentia de a face parte din Consiliului consultativ din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Mureg/
Consiliul consultativ la disciplina..............cs
Descrierea succintd a activitdfii/competentelor/expertizei/rezultatelor profesionale.

fmi asum raspunderea exactitatii datelor inscrise in prezenta scrisoare de intentie .

Data 5 Semnatura candidatului__



Anexa 2.

ANEXA 2 Fisa de evaluare @ membrilor Consiliului Consultativ

FISA DE EVALUARE

Numele si prenumele ..o

Unitatea de invatamant
Consiliul Consultativ

Periocada evaluata: anul scolar

Punctaj
Nr. Criterii de evaluare Punctaj Punctaj acordat de
ert. maxim autoevaluare inspectorul
scolar
Stabilirea si punerea In aplicare a politicilor
1. . . . . 10 p. max
educationale la nivelul judetului.
Participarea la sedintele Consiliului Consultativ
2. | conform convociriler transmise de inspectorul scolar, | 10 p. max.
presedinte al Consiliului Consultativ,
Participarea la comisiile de lucru la solicitarea
3. inspectorului  scolar coordonator al  Consiliului 20 p. max.
Consultativ.
4 | Implicarea in organizarea/ desfisurarea activitafilor 10'p. max.
specifice, in vederea desfasurdrii  unui proces
educational de calitate.
5 | Eficientizarea activitatii inspectoratului scolar $i a | 10 p. max.
unitatilor din subordine.
Evaluarea in vederea acordarii de distinctii/ gradatii de
0. | merit/ premii cadrelor didactice/ unitatilor de 20 p. max.
invatdmént.
Comunicarea eficientd cu inspectorul gcolar si cu
7| conducerea [S] Mures pe probleme de organizare si | g p max
desfagurare a activitatilor specifice Consiliului
Consultativ.
Prezenta/ implicarea in orice alte domenii care decurg
g |din regulamente/ metodologii/ dispozitii ale | 10 pmax
Inspectoratului ~ Scolar  Judetean Mures sau  ale
Ministerului Educatiei.
TOTAL 100
| puncte
Data Semnitura membru Consiliu Consultativ

Inspector scolar (nume, prenunie)

Semnatura

10
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